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Einleitung

Kern des Virtuellen Bauamtes ITeBAU ist die internetbasierte conject-Bauplattform, auf
die alle am Baugenehmigungsprozess Beteiligten entsprechend ihrer Rechte zugreifen
konnen, wie z. B. der Entwurfsverfasser, der Bauherr, das Bauamt, interne und externe

beteiligte Amter u. a.

BauamtB ﬂ;&

Baugenehmigungsverfahren
BBG2000

Signatur

Scanning

BauamtA ﬂg& BauamtC ag&

Baugenehmigungsverfahren
Andere Fachverfahren

Baugenehmigungsverfahren

ProBAUG

Auskiinfte

Bauplattform
Digitale Akte

Formular-
server

Archiv

Interne

[
Bauherr . S ntar

i

Entwurfs- @

Externe .i.
. verfasser .

Amter

Hier werden alle dazugehérenden Dokumente und Kommunikationen (E-Mails) von den
Beteiligten digital abgelegt. Daraus resultiert eine digitale Akte. Werden neue Dokumente
eingestellt, erfolgt automatisch eine Benachrichtigung aller Beteiligten.

Einzige Voraussetzung fur die Nutzung von ITeBAU ist ein Internetanschluss.

Im Folgenden werden die Grundfunktionalitdéten der Bauplattform beschrieben.
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Ubersicht — Erste Schritte

Die untenstehende Abbildung zeigt die ersten Schritte, um einen elektronischen
Baugenehmigungsprozess in die Wege zu leiten.

- Einmalige Registrierung unter Angabe von Kontaktdaten,

Registrierung/ Benutzername und Passwort oder
Login in - Login mit Benutzername und Passwort
OpenR@thaus

- Ausfillen und Ausdrucken der Bevollmachtigung fir die
Ausfiillen und Teilnahme am elektronischen Baugenehmigungsverfahren
Unterschreiben - Unterschrift durch Entwurfsverfasser und Bauherr
der Vollmacht

- Ubermittlung der Bevollméchtigung an das Bauamt

Ubermittlung der per Post oder Fax
Bevollméachtigung

- Ausfiullen des Antragsassistenten flr das Bauvorhaben

- Antragsunterlagen (Plane, Berechnungen etc.) im

Antragsunterlagen Antragsassistenten hochladen

beifligen

- Nach Abschluss aller Eingaben Absenden des Antrags

Absenden des Antrags im - wenn technisch moglich qualifiziert digital signiert

Antragsassistenten

- Erfassung des Antrags durch das Bauamt
Einladung durch

- Sie erhalten eine Einladung in den Projektraum per
das Bauamt

E-Mail

; - Nachzureichende Antragsunterlagen im gesonderten Ordner
Nachreichen von 11 Eingang nach Antragstellung hochladen

Dokumenten Automatische Benachrichtigung dartiber an das Bauamt
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Hinweise zur Dokumentenbezeichnung

Die Bauvorlagen sind grundsatzlich im PDF-Format zur Verfugung zu stellen; dabei sind
Regeln fir die Bezeichnung der Vorlagen gemald der Bauvorlagenverordnung vom

23.11.2021 zu beachten.

e Der Dateiname muss den Inhalt der Datei durch Angabe einer Kennnummer mit textlicher
Beschreibung nach Mal3gabe des Anhangs bezeichnen. Umlaute dirfen hierbei nicht
verwendet werden. Der Dateiname darf héchstens aus 50 Zeichen bestehen.

e Im Dateinamen muss im Anschluss an die Kennnummer mit textlicher Beschreibung das
Erstellungsdatum im Format ,JJJUMMTT* angegeben werden.

e Im Dateinamen muss nach dem Datum die Version angegeben werden mit , V1“ fir die
erste Version, , V2“ fur eine zweite Version usw.

e Bei Bauvorlagen, die bereits durch eine Prifingenieurin oder einen Prifingenieur fur
Baustatik geprift wurden, ist im Dateinamen im Anschluss an die Angabe uUber die

Version ,_PI“ anzugeben.

Beispiele:
,01_Bauantrag 20210527 V1%

,06_Nachweis_Standsicherheit_20210511_V1_P1*

Kennnummern mit textlicher Beschreibung fiir Dateinamen

Kennnummern mit textlicher Beschreibung

Anmerkungen

1.Anzeigen, Mitteilungen, Antréage

01_Mitteilung

01_Bauantrag

01_Bauvoranfrage

01_Antrag Abweichung
01_Antrag Ausnahme
01_Antrag Befreiung
01_

Fur andere Anzeigen, Mitteilungen und Antrége ist als textliche
Beschreibung ein aussagekréftiges Stichwort anzufiigen.

2.Karten, Plane

02_Auszug Amtliche Karte 1-5000

02_einfacher Lageplan
02_qualifizierter Lageplan

02_Gelaendehoehenplan

02_Freiflaechenplan

02_Uebersichtsplan

02_Auszug Liegenschaftskarte
02_

Fur andere Karten und Plane ist als textliche Beschreibung
ein aussagekraftiges Stichwort anzufiigen.

3.Bauzeichnungen (Grundrisse, Ansichten, Schnitte)

03_Grundriss KG

03_Grundriss UG

03_Grundriss EG

03_Grundriss OG 1
03_Grundriss OG 2
usw.

03_Grundriss DG

03_Grundriss Spitzboden
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03_Ansicht Osten
03_Ansicht Sueden
usw.

03_Schnitt A-A
03_Schnitte B-B C-C
usw.

Fir andere Bauzeichnungen ist als textliche Beschreibung
ein aussagekraftiges Stichwort anzufiigen.

4.Baubeschreibung, Betriebsbeschreibung

04_Baubeschreibung

04_Betriebsbeschreibung

5.Berechnungen, Nachweise

05_Berechnung Brutto-Rauminhalt

05_Berechnung GRZ

05_Berechnung GFZ

05_Berechnung BMZ

05_Berechnung Kinderspielplatzflaeche

05_Nachweis notwendige Einstellplaetze

05_Berechnung Vollgeschosse Nachweis
Geschossigkeit

05_Berechnungen Wohnflaeche-Nutzflaeche

Fir andere nicht unter die Nummern 6 und 7 fallende
Berechnungen und Nachweise ist als textliche
Beschreibung ein aussagekréftiges Stichwort anzufiigen.

6.Bautechnische Nachweise

06_Nachweis Standsicherheit

06_Statischer Nachtrag 1
06_Statischer Nachtrag 2
usw.

06_Ausfuehrungszeichnungen

06_Bewehrungsplan

06_Nachweis Feuerwiderstandsfaehigkeit

06_Nachweis Brandschutz

06_

Fur andere bautechnische Nachweise ist als textliche
Beschreibung ein aussagekréftiges Stichwort anzufiigen.

7.Sonstige Fachgutachten

07_Grundstuecksentwaesserungsplan

07_Gutachten

Als weiterer Teil der textlichen Beschreibung ist ein aussage-
kréftiges Stichwort anzufuigen (Beispiel: 07 Gutachten Laerm).

07_Landschaftspflegerischer Begleitplan

07_

Fur andere Fachgutachten ist als textliche Beschreibung
ein aussagekraftiges Stichwort anzufiigen.

8.Weitere wichtige Dokumente

08_Bauvorlageberechtigung

08_Vollmacht

Als weiterer Teil der textlichen Beschreibung ist ein aussage-
kréftiges Stichwort anzufiigen.

08_Erklaerung Nachbar

Als weiterer Teil der textlichen Beschreibung ist ein aussage-
kréftiges Stichwort anzufiigen.

08_Erklaerung Anerkennung § 33 BauGB

08_Statistischer Erhebungsbogen

Fur andere wichtige Dokumente ist ein aussagekréftiges
Stichwort anzufiigen.

9.Sonstiges

09_Stellungnahmen

09_Foto Als weiterer Teil der textlichen Beschreibung ist ein aussage-
kréftiges Stichwort anzufiigen.

09_

Fur sonstige Bauvorlagen ist der textlichen Beschreibung
ein aussagekraftiges Stichwort anzufiigen.
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Weiterhin mochten wir Sie gerne darum bitten folgende Punkte beim Einreichen von digitalen
Unterlagen zu beachten, um die digitale Weiterbearbeitung fiir uns zu vereinfachen:

o PDF-Plane sollten nach Mdglichkeit nicht gedreht eingestellt werden (dies lasst
sich nach Erzeugung des PDF durch einfaches Offnen der Datei feststellen und
korrigieren).

o Grundrisse und Schnitte sollten als jeweils einzelne Dateien mit entsprechender
Bezeichnung eingestellt werden und nicht als ein gemeinsames PDF.

o Berechnungen hingegen sollten bitte als eine Datei in den Projektraum
eingestellt werden.

o Ansichten kdnnen zusammen in einer Datei bereitgestellt werden.

Dateibezeichnungen

Bei der Vergabe der Dateinamen verwenden Sie bitte keine Sonderzeichen wie z.B.
Punkt, Doppelpunkt, Semikolon, Minus, Schragstrich etc.. Wenn Sie den Dateinamen am
Ende erganzen méchten, nutzen Sie fur Trennungen bitte den Unterstrich.
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Einladung in einen Projektraum

Wenn Sie einen Bauantrag digital abwickeln mdchten, erhalten Sie zunachst eine
Einladung in den Projektraum tber eine E-Mail.

A - J e v 5 Sie sind eingeladen - zum Projekt Osnabruck_Abbioweg_21_Neubau_5099_2018 auf der conjectPM Plattform! - Nachricht (HTML) =] X
[ Dater Nachricht A 0
x \ ) »i (A3 02_Fachbezoge. 9% 2 Regeln v _1" Als ungelesen markieren atb n ) E
- - w (3 An Vorgesetzte(n) I NloneNote B3 Kategorisieren = »- \
& junk-EMail - LBschen | Antworten  Allen  Weiterleiten B, - et | Verschiehen Ubersetzen = | Zaom | Anrufen
antworten b (34 Team-E-Mail v . ] Aktionen ~ ¥ Nachverfolgung ~ - P
her Antworten WickSteps Verschieben Kategorier u Bearbetten Zoonm Swyit
Von [TEBO, Admin (ITEBO GmbH*) <noreply @conject.com> Gesendet: M) 12.09.201813:13
Ar: [TeBA-Info

Cc
Betreft: Sie sind eingeladen - zum Projekt Osnabrick_Abbloweg_21_Neubau_ 5098 2013 auf der conjectPM Plattform!

Admin ITESO |3dt Sie zum Projekt Osnabruck_Abbloweg_21_Neubau_503¢_2018 auf die conjectPM Plattform ein,

Mbchten Sie am Projekt tellnehmen, dann kiicken Sie bitte auf diesen Link:

Guten Tag!

Sie wurden in den Projektraum fiir das im Betreff genannte digitale Baugenehmigungsverfahren eingeladen,

Osnabruck_Abbioweg_21_Neubau_5099_2018

Besuchen Sie unser Halp Center

www.conject.com

Klicken Sie einfach in der Einladungsmail auf den Link ,,Einladung annehmen®. AnschlieRend
offnet sich ihr Internetbrowser und Sie kénnen sich wie in Kapitel 2 beschrieben einmalig
registrieren oder wie in Kapitel 3 beschrieben in die Plattform einwahlen. Der Projektraum
steht ihnen nun sofort zur Verfigung.
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Registrierung in der Plattform

Vor einer erstmaligen Nutzung der Bauplattform ist zun&chst ein Systemcheck ihres
Computers notwendig.

Diesen finden Sie auf https://conjectsupport.zendesk.com/hc/de/articles/211796163-
Systemvoraussetzungen-f%C3%BCr-conjectPM.

Klicken Sie auf ,Registrieren“ und folgen Sie der Anleitung.

Deutsch v

ORACLE Conject

Sie haben noch kein
Benutzerkonto?

conjectPM

Der Projektraum fur die Bau- und
gkt Immobilienbranche
In conjectPM einloggen

Registrieren

itebo
.;.;;.l.....‘

O Auf diesem Computer merken

Benutzemame / Passwort vergessen?

Technischer Support Support weltweit &

Deutschland

00 - 17:00 Uhr CET
Fr.: 09:00 - 15:00 Uhr CET
43 1 89083 2130
Support_au@conject com

Copyright € 2000, 2018 Oracle und/oder seine Tochtergeselischatren, Alle Rechte

sind emngetragene Warenzeichen von Oracle und/oder seiner
haften. Andere Namen kannen Waranzeichen ihrer jewailigen

Egentumer sein, Help Center
impressum  Datenschutzerklarung

Tipp: Legen Sie den Link zur Plattform unter Favoriten ab (https://ng.conject.com), damit
Sie ITeBAU kunftig schnell aufrufen kénnen.



https://conjectsupport.zendesk.com/hc/de/articles/211796163-Systemvoraussetzungen-f%C3%BCr-conjectPM
https://conjectsupport.zendesk.com/hc/de/articles/211796163-Systemvoraussetzungen-f%C3%BCr-conjectPM
https://ng.conject.com/
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Geben Sie zunéachst Ihre Kontaktdaten ein.

ORACL.E Conject

Benutzer-Registrierung

Bitte fullen Sie alle Felder aus.

Ihre Kontaktdaten

vorname

1€l.

Geben Sie Benutzername (kann spater nicht mehr geandert werden) sowie Passwort (1)
ein [Erlauterungen dazu werden Ihnen beim Klick in das jeweilige Feld eingeblendet] und
fullen die Zeile unter der grau hinterlegten Buchstabenreihe mit selbiger (2) aus. Markieren
Sie die beiden obersten Kastchen bzgl. AGB etc. und schlieBen die ,,Registrierung” (3) ab.
Sie sind nun in der Plattform registriert und kénnen sich mit lhrem Benutzernamen und

Passwort in die Plattform einwéahlen.

Ihre Zugangsdaten

Passwort wiederholen

N

Captcha

Es wird nicht zwischen GroB- und Kleinschreibung
unterschieden.

Geben Sie die Buchstaben aus dem angezeigten Bild ein.

J

J

Diese Einwilligung kann stets widerrufen werden.

Einladungen zu Oracle Events zu.

* Pflichtfeld

(ie nutzen pm. bereits?

3 ﬂ * Ja, ich akzeptiere die AGB fur conjectPM (.pm) der Oracle, Munchen.\

[[] * ich willige ein, dass meine Kontaktdaten zur Verbesserung von Beratung
und Betreuung in conjects Kundenmanagementsysteme tbernommen
werden. Diese Daten werden grundsatzlich nicht an Dritte weitergegeben,

[J Senden Sie mir Tipps und Tricks, Sonderangebote und kostenlose
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Aufruf der Bauplattform

Rufen Sie die Bauplattform im Internet unter: https://ng.conject.com auf und melden Sie sich
mit ihrem Login (Benutzername und Passwort) in der Plattform an (Uber den Aktivierungslink
in der E-Mail 6ffnet sich diese Seite automatisch).

English ~

ORACLE' Conject

Log In to conjectPM

conjectPM

Collaboration Platform for the Real Estate
and Construction Industry

- Remember me

FOrgot your username / password?

Login merken

Um das mindestens einmalige Einwéhlen am Tag, um den ersten Projektraum zu 6ffnen, zu
umgehen, kann man sich das Login auf seinem Arbeitsplatzrechner merken lassen.

English

ORACLE Conject

Log in to conjectPM

conjectPM

Collaboration Platform for the Real Estate
and Construction Industry

username

sword

@ Remember me m

Forgot your username / password?

Hierzu beim Login, nach Angabe des Benutzernamens und Passworts den Haken bei
“Auf diesem Computer merken® setzen.

Bei jedem weiteren Aufruf der conject-Plattform sind Sie nun immer direkt im Projektraum,
ohne sich erneut anmelden zu missen. Auch wenn Sie sich am nachsten Tag wieder in die
Plattform einloggen mdochten, brauchen Sie Benutzername und Passwort nicht erneut
eingeben. Beim Aufruf der Plattform sind sie sofort in ihrem Account angemeldet.


https://ng.conject.com/
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ACHTUNG: Wenn Sie diese Einstellung vorgenommen haben missen Sie darauf achten,
ihre Projektraume nicht Uber “abmelden” zu verlassen, da ansonsten das Merken des Logins
wieder geldscht wird und Sie sich beim nachsten Aufruf erneut anmelden mussen!

T O xe—

Bauamt ITEBO
2 2 [abmelden]

Suche | Q\

Schliel3en Sie Projektraume dann immer Uber das “Windows-Fenster-Schliel3en-Symbol*
(siehe gruner Pfeil) und nicht Gber “abmelden® (siehe roter Pfeil)!

10
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Aufruf von Dokumenten in der Plattform

Innerhalb der Bauplattform werden alle Dokumente in einer Ubersichtlichen
Ordnerstruktur dargestelit.

B B ©® & & @ s & A
Neu Neue Version  Aufwarts  Herunterladen Viewer Drucken B mit Eige haf
Ordner Sichien Suche Dokumente
Name a ﬁ Version/index Status Grote Ty Datum

[pucne q r Baugenehmigu 20032018 114151
Dutchsucht Ordner, Dokumente und I - g 2
abgelegete Nact richten (gesarmter Inhall und Y s 6_1 5 Anforderung STELLUNGNAHME pc 19 ' 2 101KG pat 19052018 145719
Eigenschaflen E 61.8 Anforderung STELLUNGNAHME pc 1.0 104KB  pdf 20032018 0950:15
[ t STELL Bauantrag WsAG pdf 1.0 44 KB paf 20.032018 10:30:23
4 "] Osnabriick_Abbicweg_123_Neubau\*

10 Antragsunteriage 3:

11 Eingange nach Antragseinga ’

4 P 20 Anforderung von Stellungna
[ Baugenehmigung

yngnahmen

[ 40 aigemeiner Schriftverkeht

ORACLE Conject PM

Uber 'Dokumente’ (1) kommen Sie in die Dokumentenansicht des Projektraumes. Hier
sind die eingestellten Dokumente (2) in einer Ubersichtlichen Struktur angezeigt (3).

11



ITeBAU ITEBO

Dokument betrachten/herunterladen

Um sich Dokumente anzusehen koénnen diese sehr schnell heruntergeladen und
betrachtet werden.

cesocin
Website-Informationen anzeigen

N\ teves @ Kommunikation ) Dokumente

v} = 5
Br B | & |O @ 2 g~ A
Neu Neue Version  Aufwarisll Herunterladen Viewer Drucken B mt. E il
Ordner Sichten Suche Dokumente 2
g Name s & Version/index Status Groe  Typ Datum
Suche | & ) Baugenehmigu 20.032018 11:41:51
Durchsuchi Ordner, Dokumente und l -
abgelegete Nachrichten (gesamier Inhait und < é‘— 6-1-5 Shnscibol) SYE;LUNGNMME i 50 l el Sl
Eigenschaften = 61-& Anforderung STELLUNGNAHME pc 1.0 104 KB pdf 20032012 0950:15
Nur in Titein suchen z STELL Bauantrag WsAG pdf 1.0 44 KB pdf 20.032018 10:30:23

4 [1 Csnabriick_Abbioweg_123_Neubau_ *

10 nterlager

11 Einganga nazh Antragseinga.

4 P 20 Anforderung von Stellungna
[ Baugenehmigung
Elniant o St
[ 40 algememer Schriftverkenr
£3 Boachaide Bavaufsichi

Ba b

et Siele

ORACLE Conject PM

[ T 61-5 Anforderung ...pdf ~ ]3

Uber die Ordnerstruktur das Dokument, das betrachtet werden soll, anwéhlen (1). Dann tiber
die Schaltflache 'Herunterladen’ (2) das Dokument speichern oder im Acrobat Reader 6ffnen
(3). Die Dokumente kdnnen alternativ auch durch direktes Anklicken gedffnet werden!

12
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Dokument hochladen

Dokumente werden prinzipiell automatisch aus ProBAUG in den Projektraum tbergeben.
Es ist aber auch zuséatzlich moglich Dokumente manuell in den Projektraum zu stellen.

[Start]

N\ veves @ Kommunikation 5| Dokumentz @ls Berichte ¥ Administration
3] 1

fwarts  Herunlerladen Viewer Drucken Bearbeilen Versenden mit Eigenschafien

) Dokument

QOrdner Sichten Suche Mehrere Dokumente 3
Ordnerstrukiur A Q] Version/Index Status GroRe Typ Datum
Such Q
Ordner emente verfugbar.
Durch Ordner, Dokumente und
abg jachrichien (gesamier Inhait und

haften

| Nurin Tieln suchen

(’_ Osnaxuck_Abbmeg_u‘s_anau_S!JE\

"/ 11 Eingange nach Antragseingang

] 20 A g von g

1 40 aigemeiner Schriftverkehr

=l
Wechseln sie uber die Dokumentenstruktur (1) in den Ordner ,Antragsunterlagen® (2).

Uber die Schaltflache ,Neu“ (3) haben Sie die Moglichkeit ein einzelnes Dokument oder
mehrere Dokumente gleichzeitig hochzuladen.

Einzelnes Dokument hochladen

=
Dokument hochiaden
U E v
. | o~ | )
1 19 2. AP AL
o
—_— DRo miee 3% & wese omen T Avemr T
e el s fie S e T Cunen
Y - Besavrouy

Pia i Aesiché 1rnd knirm Dwerde s Osiade =

= ,
i (=)~—

Nach Auswahl ,Neu > Dokument® (1) haben Sie die Mdglichkeit, ein einzelnes Dokument
hochzuladen. Es offnet sich eine Maske: Klicken Sie auf ,Datei auswahlen® (2) und
wahlen mit dem Explorer (3) das Dokument aus. Wahlen Sie anschlieBend ,Offnen* (4)
und ,Hochladen® (5).

13
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Mehrere Dokumente hochladen

B Sichel | MIpE/IngLONecILon

Dokumaente hochladen

Acae T o n G, eV e Saion 54 DV D10 2
Ooteen B Cobtn 0
Dot wrsbelie . o e N At
Eermening omer L
e m
= artaren - P v
Ortnen
+ Nashrieht
- 1 conpectSTe- 1 Fomelare Fawsiimachten
B T
— - e W e
" oot Gitamshat, B ol umg e s e
oS ——— m Diwnes syt vervamsicn otk Neesty @ e ) b

Bt s Do

B 7Y Z-E-mm AN s

e, Do s, Volr i 1o e
. WM £2 wurden reue Dukumerts 3 i gesendet. S frden e m Aabang.

" Stack Eraarachre
" ok el

Catemarne |

Uber die Ordnerstruktur das Dokument, das betrachtet werden soll, anwéhlen (1). Dann tiber
die Schaltflache 'Herunterladen’ (2) das Dokument speichern oder im Acrobat Reader 6ffnen
(3). Die Dokumente kénnen alternativ auch durch direktes Anklicken gedffnet werden!

14
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Kommunikation

In der Kommunikation lassen sich die Nachrichten in verschiedenen Ansichten nach
»einzelnen Nachrichten® und nach kompletten Vorgangen anzeigen.

[Staim) Hauamt ITEBO
e ) veves @ Kommunkatien B Doumente  gls Benonte  LF Administanon A 5 [sbmsiden]

S &

Neu  Allen antworten  \Weilerisiten  Als ungelesen markiersn  Archivieren  Eigenschaflen  Ablegen Drucken  Als Spam markiersn Voragen

quangel Nachrichten Eingang / Gesendel

S

Do pm— Falig am Abgelegt

Suchen | Filter =) ITEBO Bauamt (ITEBO”) glokhi 15022018 1138 -
= qQ & & ITEBO Bavamt (ITERD*) Test 08 11.2017 1415 2
Py 2 Gero llemann <gercilemann@gmy de» Re Koghj 21.10201517 02
@ © & ITEBO Bauamt (TEBO?) Koon| 21102015 06°57
Postfzch Fraigaden (0} 7 & & ITEBO. Bavamt (ITEBO*) 7 statistischer Erhebungsbogen.paf 11.03.2015 1625
& Emngang | Gesendet J © 4 ITEBO. Bavamt (ITEBO?) 1 gescannter Plan original pat 11.03.2015 1435
£3 Eingang =] s\ & ITEBO. Bauamt (ITEBO") 1 gescannter Plan oniginal pdt 05.05.2014 09:35
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Uber die Anzeige ,Vorgange“ (1) werden zusammengehérige Nachrichten in einer Art
Konversation zusammengefasst dargestellt. Sie erkennen dies daran, dass vor der
Nachricht eine Zahl steht, welche die Anzahl der einzelnen Nachrichten zu diesem
Thema anzeigt (2). Wenn sie die Nachricht anklicken, werden alle Nachrichten
zusammen in einer Ansicht dargestellt.

Nachricht versenden

Norganps Nachi|chun [B) Newe Nachrcht [Osnabrik_Sbbiweg_Tb_Neuteu_3067_2007] - Google Crome = o [ |

& Sichar | hitps//ng.conjsctcom
: qQ i
| Neue Nachricht
' Often ‘
s | 3 [ -]
Ertmre
s ‘ - Sttt
| ver
o 4
s, | B s RTERIATE
Uegelesen i
Cowrer ‘
[p—— ‘
Debumartan |
‘ Exgnatur arstelen
‘ Abange: o Antang Nncuigen
|
- e
= IR & avravoeseoom i oo l 2. Sondon l 5

Osnabrick_AbDIowsa_10_Noubau_J067_2007
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Mit dem Icon 'Kommunikation’ (1) in die Kommunikation wechseln und die Nachricht Gber
Schaltflache 'Neu > Nachricht’ (2) starten. Empfanger aus der Liste 'An/Cc’ auswahlen
(3), eine Nachricht mit Betreff verfassen (4) und uber den Button ’senden’ (5)
verschicken. Die Empfanger erhalten eine Benachrichtigung per E-Mail Gber die neue
Nachricht. Es kénnen auch Anlagen an Nachrichten gehangt werden. (Sie erhalten
Benachrichtigungen direkt in ProBAUG,; siehe 5. Benachrichtigungsfenster)
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Nachricht mit Dateianhang versenden
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Um eine Nachricht mit Anhang zu versenden wahlen Sie die Datei (1) und ,Versenden
mit >Nachricht“ (2). Den/Die Empfanger aus der Liste 'An/Cc’ auswahlen (3), eine
Nachricht mit Betreff verfassen (4) und Uber den Button 'senden’ (6) verschicken. Die
Datei ist automatisch als Anhang in der Nachricht enthalten (5). Die Empfanger erhalten
die E-Mail inkl. der Datei als Anhang.
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